Druskininky $vietimo centras M.K. Ciurlionio g. 80, LT-66144, Druskininkai

PATVIRTINTA

Druskininky $vietimo centro
direktoriaus 2017 m. rugpjacio 30 d
isakymu Nr. V1-35

DRUSKININKU SVIETIMO CENTRO ELEKTRONINIO
DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Dokumentas nustato Druskininky $vietimo centro elektroninio dienyno (toliau
elektroninis dienynas) pildymo, priezitros ir administravimo tvarka.

1.2. Elektroninio dienyno valdytojas — Druskininky $vietimo centras.

1.3. Tvarkytojas — UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras®.

1.4. Duomeny teikéjai — Mokiniy registras, Pedagogy registras.

1.5. Duomeny gavéjai — mokiniy tévai arba globotiniai, mokiniai, Mokiniy registras.

1.6. Druskininky $vietimo centro elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau
Nuostatai) skirti tik Druskininky $vietimo centro vidaus naudojimui.

1.7. Elektroninio dienyno paslaugos finansuojamos i§ Druskininky savivaldybés
biudzeto 1ésy.

II. ATSAKOMYBE

2.1. Centro vadovas uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma, jo spausdinima, perkélima i skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

2.2. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitra atsakingi direktoriaus jsakymu
paskirti darbuotojai.

2.3. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su
el. dienynu.

I11. ELEKTRONINIAME DIENYNE KAUPIAMI DUOMENYS

3.1. Mokiniy asmeniniai duomenys.

3.2. Mokiniy tévy asmeniniai duomenys.

3.3. Mokytojy ir mokyklos darbuotojy asmeniniai duomenys.
3.4. Duomenys apie mokiniy mokymosi pasiekimus.

IV. ELEKTRONINIAME DIENYNO ADMINISTRAVIMAS
MOKSLO METU PRADZIOJE

4.1. Druskininky Svietimo centro direktoriaus paskirtas asmuo (toliau — elektroninio
dienyno administratorius) atlieka elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo
darbus. Centro elektroninio dienyno administratorius palaiko tiesioginj rysj su elektroninio
dienyno paslaugos teikéju.

4.2. Elektroninj dienyng administruoti ir prizitiréti duomeny tvarkyma turi buti skiriamas
ne tas pats asmuo.
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Druskininky $vietimo centras M.K. Ciurlionio g. 80, LT-66144, Druskininkai

4.3. Nuostaty 4 punkte nustatytus darbus atsakingas asmuo atlieka per 15 darbo dieny
nuo einamyjy mety rugs€jo meén. 1 d.

4.4. Druskininky $vietimo centro elektroninio dienyno administratorius:

4.4.1. nustato pusmeciy, mokslo mety trukmés datas;

4.4.2. priskiria klasés vadovus;

4.4.3. patikrina informacija apie mokykla, mokytojus, klasiy ir mokytojy rysj,
prireikus, padaro pakeitimus;

4.4.4. uzrakina teis¢ elektroniniame dienyne trinti datas;

4.4.5. suteikia teisg¢ mokytojams formuoti grupes;

4.4.6. uzrakina galimybe vesti pusmeciy bei metinius pazymius.

4.5. Klasiy vadovai:

4.5.1. patikrina informacijg apie savo klasg, klaséje besimokancius mokinius ir esant
poreikiui padaro pakeitimus;

4.5.2. pasteb¢je, kad klaséje truksta mokiniy, apie tai informuoja mokyklos
administratoriy.

4.6. Mokytojai:

4.6.1. sukuria savo mokomyjy dalyky grupes;

4.6.2. priskiria mokinius mokomuyjy dalyky grupéms;

4.6.3. patikrina informacijg apie savo grupes, grupéms priskirtus mokinius ir esant
poreikiui padaro pakeitimus;

4.6.4. pastebéje, kad grupése truksta arba negalima priskirti mokiniy, apie tai
informuoja mokyklos el. dienyno administratoriy;

4.6.5. uzpildo savo mokymo dalyky pamoky tvarkarastj, kuris yra atvaizduojamas el.
dienyno sistemoje ir matomas mokiniams bei tévams.

V. EL. DIENYNO DUOMENU TVARKYMAS

5.1.Elektroninj dienyng pildo mokytojai ir klasiy vadovai.

5.2. Mokytojy funkcijos, tvarkant duomenis elektroniniame dienyne:

5.2.1. pildyti savo déstomy dalyky grupiy vertinimus, klasés ir namy darbus;

5.2.2. elektroninio dienyno sistemos praneSimais bendrauti su mokiniy tévais, klasiy
vadovais ir perduoti informacija mokiniams;

5.2.3. pamokos pradzioje pazyméti neatvykusius mokinius, o pabaigoje suraSyti
gautus pazymius, bet ne véliau kaip iki paskutinés ménesio dienos;

5.2.4. jradyti informacijg apie déstomy dalyky grupiy mokiniy pagyrimus, pastabas,
papeikimus;

5.2.5. esant poreikiui pavaduoti kitus mokytojus ir atlikti visus 5.2. punkte nurodytus
darbus pavaduojamo mokytojo grupése.

5.3. Klasiy vadovy funkcijos, tvarkant duomenis elektroniniame dienyne:

5.3.1. elektroninio dienyno sistemos praneSimais bendrauti su klasés mokiniy tévais,
mokiniais, mokytojais;

5.3.2. paruosti ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams;

5.3.3. esant poreikiui tvarkyti savo klasés mokiniy saraSus;

5.3.4. esant poreikiui tikslinti mokiniy duomenis, atnaujinti slaptazodzius;

5.3.5. esant poreikiui tikrinti ir tikslinti tévy duomenis;

5.3.6. esant poreikiui sistemoje priskirti tévams vaikus arba atvirks¢iai;

5.3.7. esant poreikiui sukurti mokinio tévg ir priskirti mokiniui;

5.3.8. uztikrinti, kad bent vienas i§ vaiko tévy turéty galimybe prisijungti prie savo
elektroninio dienyno paskyros;
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5.3.9. jvesti naujus mokinius ir apie tai dalyky mokytojus informuoti elektroninio
dienyno praneSimais.

5.4. Centro elektroninio dienyno administratoriaus funkcijos, tvarkant duomenis
elektroniniame dienyne:

5.4.1. pildyti ir atnaujinti informacija apie mokykla mokytojus ir klasés vadovus;

5.4.2. suteikti prisijungimo vardus mokytojams ir klasés vadovams;

5.4.3. esant poreikiui uzrakinti ir atrakinti grupiy, pusmeciy ir metiniy jvertinimy
pildymo, daty trynimo funkcijas;

5.4.4. atlikti elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analiz¢ ir teikti pasitilymus
dél elektroninio dienyno tobulinimo Druskininky $vietimo centro direktoriui;

5.4.5. esant poreikiui tvarkyti pavaduojanciy mokytojy papildomo darbo laiko
apskaitg elektroniniame dienyne;

5.4.6. uzregistruoti direktoriaus jsakyma dél iSvykimo i§ mokyklos iSeinantiems
mokiniams.

VI. EL. DIENYNO ARCHYVAVIMAS IR KITOS NUOSTATOS

6.1. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne,
0 ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjtcio ménesio darbo dienos,
elektroninio dienyno administratorius privalo:

6.1.1. i§ elektroninio dienyno privalo iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné*, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny juose
teisinguma, tikruma, ir déti j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (paskelbta:
Valstybés zinios, 2011-07-15, Nr. 88-4230) nustatyta tvarka;

6.1.2. kitus dienyno skyrius perkelia | skaitmenine laikmena;

6.1.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkumg.

6.2. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvienag karta atlikus instruktaza. Mokiniai
instruktazy lapuose pasiraso. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai mokyklos nustatyta tvarka
tvarkomi ir saugomi atskirai.

6.3. Pusmeciy vedimo funkcijos atrakinamos pries dvi savaites iki pusmecio
pabaigos, uzrakinamos per 5 darbo dienas po oficialios pusmeciy i§vedimo datos, bet ne ilgiau
kaip per 10 darbo dieny nuo jo pabaigos. Jei uzrakinus elektroninj dienyng nustatoma klaida, tai
atrakinimo faktas fiksuojamas surasant laisvos formos aktg arba atlikus reikalingus jraSus mokyklos
Zurnale.

6.4. Klasiy vadovams ar mokytojams prireikus keisti informacija uzrakintose
sistemos srityse, bitina kreiptis j Druskininky $vietimo centro direktoriaus paskirtg elektroninio
dienyno administratoriy.

6.5. Mokiniui pereinant j kita mokykla, tos mokyklos elektroninio dienyno
administratorius, i§ kurios mokinys iSeina, elektroniniame dienyne pazymi, kad mokinys keicia
mokykla. IraSas apie §] mokinj automatiSkai perkeliamas j bendrg mokykloms nepriskirty mokiniy
sarasa. Siame sarae mokyklos, j kurig ateina minétas mokinys, vadovas pazymi mokinj ir priskiria
savo mokyklai. Esant reikalui, atspausdinamas popierinis iSrasas.
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VII. DIENYNO DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAI

7.1. Dienyno duomeny saugos reikalavimai iSdéstyti Siuose dokumentuose:

7.1.1. asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisyklése patvirtintose Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. 1T-45;

7.1.2. sutartyje su el. dienyno paslaugos teikéju, duomeny tvarkytoju.

VIII. SAVEIKA SU KITOMIS SISTEMOMIS

8.1. Elektroninio dienyno ir Mokiniy registro duomeny perdavimas vyksta dviem
budais:

8.1.1. IS Mokiniy registro j elektroninj dienyng — tiesioginiu budu (Web serviso
technologija);

8.1.2. I8 elektroninio dienyno ] Mokiniy registra — netiesioginiu biidu.

8.2. IS Pedagogy registro duomenys perduodami tiesioginiu budu j elektroninj
dienyna (Web serviso technologija).

IX. PROGAMINES JRANGOS REIKALAVIMAI

9.1. Rekomenduojama naudoti naujausig to meto inetrnetiniy narSykliy versijg —
,Firefox®, ,,Google Chrome”, ,,Microsoft Edge®.

9.2. Kompiuteryje turi biiti jdiegta skaic¢iuoklés programa Microsoft Excel arba Open
Office Calc.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Nuostatai kei¢iami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali biti inicijuoti
Druskininky $vietimo centro bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo
Druskininky §vietimo centro direktorius.

11. Kiti Druskininky $vietimo centro elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose
nepaminéti ir nenumatyti atvejai nagrinéjami vadovaujantis pradinio ugdymo, pagrindinio
ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2009 m. liepos 10 d. jsakymo Nr. ISAK-1459 redakcija) ir Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2012 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. V-1463 ,,.Dél dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso".
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